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Será requisito específico, pero no excluyente para postular, contar con conocimiento
en las áreas de gestión administrativa, gestión de calidad, trato y/o satisfacción usuaria,
liderazgo y trabajo en equipo, ceremonial y protocolo en el sector público y
responsabilidad adm¡nistrativa y sumarios administrativos.

3.3. DOCUMENTACIÓN A PRESENTA:

Los postulantes deberán presentar y acreditar como se señala a continuación
a. Carta de postulación dirigida al Sr. Alcalde. (Anexo No 3).

b. Curriculum Vitae firmado, con certificados y documentos de respaldo.
c. Cedula de ldentidad Nacional (fotocopia simple por ambos lados).
d. Situación militar al día (si procede documentar).
e. Ficha de postulación. (Anexo N'2).
f. Certificado de Estudios o Título Profesional correspondiente al Requisito.
g. Certificado de la Superintendencia de Salud, si corresponde.
h. Certificado de Antecedentes, para fines especiales en original y vigente.
i. Los certificados de capacitación deberán ser entregados en originales o fotocopias

legalizadas, copias autor¡zadas o cotejadas conforme al procedimiento establecido en

la Ley N' 19.088.
j. Certificado que acrediten experiencia laboral, que indique claramente los periodos

trabajados, emitidos por el empleador, entidad administradora respect¡va, director/a del
establecimiento o jefe directo según corresponda. En caso de no precisar fechas de
inicio y término de la relación laboral, no serán considerados en el puntaje, deberán ser
entregados en originales, fotocopias legalizadas, cop¡as autor¡zadas o cotejadas
conforme al procedimiento establecido en la Ley 19.088.

k. Declaración jurada simple. (Anexo N" 4).

4. PUBLICACIÓN AASES DEL CONCURSO Y PRESENTACION DE ANTECEDENTES.

4.1. Publicación Bases del Concurso:
Las bases del concurso, se encuentran a disposición de los interesados en la página web de
la Municipalidad de Chillán Viejo www.chillanvie y además podrán ser retiradas en la

Oficina de Partes de la l. Municipalidad de Chillán Viejo, ubicado en calle Serrano #300, en
horario de lunes a viernes desde 08:00 a 14:00 horas. a contar del dia 2'l de Diciembre de
2023.

4.2, De los antecedentes:
Los postulantes en cumplimiento de los Requisitos Generales de las presentes Bases,

deberán presentar sus antecedentes en la Oficina de Partes de la Municipalidad de Chillán
Viejo, con las siguientes consideraciones;

a) La no presentación oportuna de la documentación exigida, será causal suficiente para que
el postulante sea declarado fuera de las bases y que no se consideren sus antecedentes
para el proceso de evaluación.

b) El expediente de postulación deberá ser entregado en forma completa, ordenado de la
forma precedentemente señalada, con todas y cada una de sus hojas foliadas, según
los requisitos 3.1 y 3.2 de las presente Bases, el incumplimiento de lo requerido, será
causal suficiente para que el postulante sea declarado fuera de las bases y que no se
consideren sus antecedentes para el proceso de evaluación.
No se aceptarán entregas parciales de los documentos, ni se podrán agregar nuevos
antecedentes una vez recibida la postulación. El sólo hecho de presentar el expediente con
los documentos y antecedentes para postular al concurso, implica que conoce y acepta
estas bases.
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